o
SEI PASSO A PASSO - CURSO SEI! USAR (EAD)
o

Como enviar seu certificado
no Google Classroom

Anexar o certificado de conclusdo na turma do
Classroom é etapa obrigatéria para a liberagéo do seu
acesso ao SEl.

Antes de comecar
® Conclua o curso SEI! Usar 4.0 na Escola Virtual de Governo.
° Emita o certificado de concluséo e salve o PDF no seu computador.

* Acesse classroom.google.com com a conta Google em que vocé estd inscrito na turma.

C] Nas imagens, o contorno laranja mostra onde clicar.

a Abra a turma do curso = & Salade Aula
@ Inicio
No menu lateral do Google Classroom, em Minhas inscrigoes, ——
clique na turma Curso SEl Usar (no exemplo, Turma 2).
€0 Minhas inscricdes A
Se o menu estiver recolhido, clique nas trés linhas no canto superior Pendentes
esquerdo para abri-lo. [ C  CursoSEl Usar-Turma 2 ]

F  Formacao em Soft Skills SATD

Gerenciamento Agil de Projeto...

]

Turmas arquivadas

{B Configuragdes

e Entre na aba Atividades

No topo da pdagina da turma, clique em Atividades.

Bl Salade Aula > Curso SEl Usar - Turma 2

Q  inicio Mural Pessoas
ici
——
[ Agenda
Curso SEl Usar - Turma 2
0 Minhas inserigdes ~
Pendentes - PREFEITURA > _
C  Curso SEl Usar - Turma 2 APSEDggg ELMEPQMEIHOOLng

F  Formagao em Soft Skills SATD
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°
SEII Envio do certificado no Google Classroom
°

e Abra a atividade de envio

No tépico SEI Usar 4.0}, clique em Envio do Certificado de concluséo do Curso SEl Usar (1)

e, em seguida, em Ver instrugdes (2).

SEl Usar 4.0! ~
l Bl Enviodo Certificade de conclusdo do Cursa... =14 Data de entrega: 15de jan. 3
a
Item postado: 8 de out. de 2025 (editado: 6 de jan.) Nio entregue

Descricao do curso [l

O curso "SEl Usar! 4.0" apresenta as principais funcionalidades do Sistema Eletranico de Informacoes (SE), utilizado na Administraggo
Publica federal para aprimorar a gestao documental e facilitar o acesso de servidores e cidadaos as informagdes institucionais,
propiciando celeridade, seguranga e economicidade. O objetive do curso é capacitar as pessoas que atuam na gestio de documentos
para utilizar o SEl e usufruir dos seus beneficios no dia a dia de trabalho..

Como realizar este curso? =

1. Clique na link abaixo e inscreva-se no curso "SE| Usar! 4.0" da Escola Virtual de Governo.

2. O curso e estruturado em maédulos (grandes areas tematicas), unidades (contetdo de um tema especifico) e atividades (questoes
sohre o contetido que esta sendo apresentado).

2. Estude atentamente os modulos e conclua todas as atividades do curso na propria plataforma da Escola Virtual de Governo.

3. Emita o certificado de conclusio do curso e salve em seu computador.

4. Anexe nesta atividade o certificado do curso. Para isso, basta clicar no botdo "enviar” no canto superior direito desta tela.

O curso deve ser finalizado até 10 de dezembro de 2025 |

Ementa do curso g
Mddulo 1: Introducdo -

° Clique em “Adicionar ou criar”

No quadro Seus trabalhos, & direita da tela, clique em + Adicionar ou criar.

B Envio do Certificado de conclusao do Curso SEl Usar i Dfeusirabalhes

Néo entregue

Daniel de Souza Valotto + 8 de out. de 2025 (editado: 6 de jan.) ["

+ Adicionar fu criar \:]

100 pontos | Data de entrega: 15 de jan.

Marcar como concluida

Descrigao do curso [

O curso "SEl Usar! 4.0" apresenta as principais funcionalidades do Sistema Eletronico de Informaces (SEI), utilizado na Administragdo Publica

federal para aprimorar a gestdo documental e facilitar o acesso de servidores e cidaddos as informactes institucionais, propiciando celeridade, o
seguranga e economicidade. O objetivo do curso € capacitar as pessoas gue atuam na gestdo de documentos para utilizar o SE e usufruir dos

seus beneficios no dia a dia de trabalho..

& Comentarios particulares

& Adicionar comentario para Da...

Como realizar este curso? &

ESCOthI "AquiVO" Seus trabalhos

( + Adicionar ou criar )

N3o entregue

No menu que aparece, selecione a opgdo Arquivo. & GoogleDrive
& Link
E ela que permite enviar o PDF salvo no seu computador. [@ Arauivo ]

B Documentos

Apresentacdes

Planilhas

B Desenhos

0 vids
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seil

Envio do certificado no Google Classroom

o Clique em “Procurar”

Na janela Inserir arquivos usando o Google Drive, com a aba Fazer upload selecionada,
clique em Procurar. Se preferir, arraste o PDF para dentro da drea pontilhada.

& Inserir arquivos usando o Google Drive  Q,  Pesquisar no Drive ou colar URL

Recente Fazer upload Meu Drive Com estrela Drives compartilhados

G Selecione o certificado

ou arraste arquivos para fazer upload no Meu Drive e selecione

Localize o PDF do seu certificado, clique sobre ele (1) e depois em Abrir (2). Confira antes se
é o certificado do curso SEI! Usar emitido em seu nome.

@ Abrir b
€ v D i » Resultados da Pesguisa em Downloads v (& certificado b4
Organizar = 10 @
% @ OneDrive MNome Data de modiﬂcagﬁa Tipo Tamanho
~ Anteriormente neste ano
G Ko deTrsbid [w]| 13/08/2026 17:00 Argisive DOCX 155 KB
@ 13/08/2026 16:50 WMhcrosaft Edge P.. 339 KB
4 Downloads # B
@ 13/08/2026 16:49 Microsoft Edge P, 169 KB
= Documentos # o ) }
@ 13/08/202610:15 Arquive DOCX 160 KB
O Misicas  # oﬁj 12/08/2026 17:17 Microsoft Edge P, 339KB
B imagens  # S cotificado (1) 24/06/202617:00 Microsoft Edge P... 2 |
B videos t i 24/06/2026 17:00 pngfile 158 KB
[ Este Comput # @ 24/06/2026 16:58 Micrasoft Edge P... T2 KB
= 1= Sermana d - @ 01/06/2026 17:09 Microsoft Edge P.., 209 KB
]| 25/05/2026 16:43 Arquiva DOCX 24KE

Nome: | certificado (1)

vé'ndus 05 arquivos w
‘ §'ﬁr ' Cancelar
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°
Sell Envio do certificado no Google Classroom
°

o Confira o anexo e clique em “Entregar”

Aguarde o arquivo aparecer em Seus trabalhos e clique em Entregar.

B Envio do Certificado de conclusao do Curso SEl Usar ! Seustrabalhos naoenteque
Daniel de Souza Valotto - ‘8 de out. de 2025 (editado: 6 de jan.) o
100 pontos | Data de entrega: 15 de jan. certificado (1).... iy 7y | X
PDF H
Descrigao do curso [ — -
O curso "SEl Usar! 4.0" apresenta as principais funcionalidades do Sistema Eletronico de Informagaes (SEI), utilizado na Administragao Pablica ( + Adicionar ou eriar )

federal para aprimorar a gestdo documental e facilitar o acesse de servidores e cidaddos as informactes institucionals, propiciando celeridade,

seguranca e economicidade. O objetivo do curso & capacitar as pessoas gue atuam na gestao de documentos para utilizar o SEI e usufruir dos Entregar “
seus beneficios no dia a dia de trabalho.. |

Como realizar este curso? @

e Confirme a entrega

Na janela de confirmacdo, clique mais uma vez em Entregar. Sem essa confirmagdo o
certificado ndo & enviado.

Entregar a atividade?

1 anexo sera enviado para "Envio do Certificado de conclusdo do Curso
SEl Usar".

B certificado (1).pdf

Cancelar

Pronto, certificado entregue!

O status da atividade muda de Néo entregue para Entregue, e o certificado fica
registrado na turma.

Enviou o arquivo errado? Abra a atividade, clique em Cancelar envio, remova o anexo e
repita os passos 4 a 9.

Ficou com davida? O Joseias, agente de IA do SEl, estd disponivel no topo da
aba Atividades da turma.

Prefeitura de Pedro Leopoldo - Curso SEI! Usar 4



