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Fluxo para Solicitacao de Acesso ao SEI!

Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo — Sistema Eletronico de Informacdes

Para que o acesso ao SEl! seja concedido, é necessario seguir os passos abaixo, na ordem apresentada. O processo envolve a chefia
imediata (ou secretéario(a) da pasta) e o préprio colaborador, e passa pela capacitacao obrigatéria antes da liberacdo do usuario.

o Identificacao da necessidade

A chefia imediata ou a unidade demandante identifica a necessidade de acesso do colaborador ao sistema.

e Capacitacao obrigatdria

O colaborador que deve ter acesso ao SEI! precisa realizar, obrigatoriamente, o curso "SEI! Usar 4.0", na modalidade EAD pela Egov, e
anexar o certificado na turma do Google Classroom (todas as instrucdes estéo disponiveis por 14). E necessario utilizar o e-mail
institucional para se matricular.

Acessar Google Classroom -

e Solicitacao formal @D

A chefia faz a solicitagdo formal de acesso por meio do Formulério de Cadastro.

Atencao: apenas o chefe imediato ou o(a) secretério(a) da pasta pode realizar esta solicitagdo. O préprio servidor ndo pode solicitar seu acesso.

Preencher Formuldrio de Cadastro -

o Criacao do usuario

Apds a conclusao integral do curso e o anexo do certificado, o usuério é criado e o colaborador recebe um e-mail de confirmagdo com os
dados de acesso.

Mais informacgodes na Intranet -

A IMPORTANTE

Os certificados deverdo sempre ser anexados a turma do Google Classroom do curso "SEI! Usar 4.0". E por 14 que todas as validacdes de
conclusao de curso serdo realizadas.

Acessar turma no Google Classroom -

Estou a disposigado caso tenha alguma dudvida. SEIl! Pedro Leopoldo


https://classroom.google.com/c/ODExODAzNzk2Mzkw?cjc=ygkrax53
https://forms.gle/JsUVjgpeYjNVCCfFA
https://intranet.pedroleopoldo.mg.gov.br/sei
https://classroom.google.com/c/ODExODAzNzk2Mzkw?cjc=ygkrax53

